Willkommen bei Edgar Fuchs! Als deutschlandweit fihrender Aus-
statter planen, entwickeln und bauen wir Gastronomiebereiche in Hotels,
Restaurants und GroBktchenprojekten, die den Standard fur die Zukunft
setzen. FUr unsere Zentrale in Aschaffenburg suchen wir baldmaoglichst
Teamassistenz (mlwld) mit kaufmannischer Ausbildung.

Teamassistenz

Wer Sie sind:

Sie sind im Verkaufsinnendienst tatig und haben eine kaufmannische
Ausbildung. Sie sind kommunikationsstark, teamorientiert und kénnen

auf Menschen zugehen. Sie haben Organisationstalent, eine verlassliche,
selbststandige und strukturierte Arbeitsweise und besitzen eine Affinitatz
um Vertrieb. Wichtig fir uns ist Ihr routinierter Umgang mit Windows Office,
Kenntnisse in Kalkulation, Erfahrung mit einem Warenwirtschaftssystem

und technisches Verstandnis.

Was Sie bei uns machen:

e  Sjesind erste telefonische Anlaufstelle fir unsere Kunden und
deren persoénliche Betreuung

e  Sie sind verantwortlich fur die Erstellung von Vor- und Nach-
kalkulationen von Objekten und das Erfassen und Bearbeiten
von Angeboten, Auftragen und Rechnungen

e  Sie arbeiten eng mit den Projektleitern zusammen und unterstitzen
die Projekt-Teams

e  Sie Ubernehmen administrative Aufgaben im Bereich Angebots-
erstellung- und Verwaltung innerhalb des Warenwirtschaftsprogramms

e  Souveran prasentieren Sie unser Unternehmen im Umgang
mit Lieferanten und Kunden

lhre Benefits:

Festanstellung in einem hoch motivierten Team
leistungsgerechte Bezahlung in unbefristetem Arbeitsverhaltnis
vermodgenswirksame Leistungen

Flexible Arbeitszeiten, 40h/Woche, keine Wochenendarbeit
sorgfaltige Einarbeitung in unserem dynamischen Team

flache Hierarchien mit partnerschaftlichem Miteinander

sehr gute IT-Infrastruktur

Mitarbeiterparkplatz

spannende Projekte und vielfaltige Aufgaben

sehr gute Entwicklungsmdglichkeiten

Das klingt nach einer spannenden Aufgabe?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung inklusive Lebenslauf an:
bewerbung@edgar-fuchs.com

Edgar Fuchs GmbH
Magnolienweg 28, 63741 Aschaffenburg

Mehr Infos zu uns: www.edgarfuchs.com



